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	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG VIỆC
	THÀNH PHẦN THỰC HIỆN
	THỜI GIAN - ĐỊA ĐIỂM

	  Thứ Hai
5/6/2017
	S:
- Họp Chi ủy, Ban Giám hiệu
-Chuẩn bị hồ sơ kiểm tra HSSS cuối năm
-Ghi danh các lớp năng khiếu hè 2017

	
-Chi ủy, Ban Giám hiệu
-Theo QĐ PGD; Cô oanh, Thầy Tý, Cô Ngọc
-Cô Ngân, Cô Quí
	
-8 giờ, Phòng Giáo viên
- Theo kế hoạch PGD
- Từ ngày 5/6 đến 19/6


	
	C:
-Nộp Kế hoạch hoạt động hè 2107
-Phát hành hồ sơ đấu thầu Căntin
	
-Cô Ngọc
-Cô Quí, Cô Ngân
	
-15 giờ, Phòng giáo dục
- Phòng Kế toán

	Thứ Ba
6/6/2017
	S:
- Chấm thi tuyển sinh 10
- Chuẩn bị công tác tuyển sinh 6.
- Nhập dữ liệu tuyển sinh 6
	
-Theo Quyết định
-Cô Ngọc, Cô Quí, Cô Dương
-Cô Ngọc
	

-Trong tuần, phòng 9a1; 9a2; 9a3
-Trong tuần

	
	C:
	
	

	   Thứ Tư
7/6/2017
	S:
-Hoàn tất hồ sơ phân luồng
-Họp bộ phận Kế toán, Thủ quỹ
	
-Thầy Tý, cô Ngọc
-Hiệu trưởng; Kế toán; Thủ quỹ
	
-Trong tuần và nộp về các trường nghề.
-8 giơ, Phòng Hiệu trưởng

	
	C:
	
	· 

	  Thứ Năm
8/6/2017
	S:
	
	

	
	C:
	· 
	· 

	Thứ Sáu
9/6/2017
	S:
	
	

	
	C:
	· 
	· 

	  Thứ Bảy
10/6/2017
	S:
	
	

	
	C:
	
	

	CHỦ      NHẬT
11/6/2017
	S:
	
	

	
	C:
	
	


	
	
	
